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Abreviaturas

COFINS Contribuicdo para Financiamento da Seguridade Social
CSLL Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido

CSRF Contribui¢des Sociais Retidas na Fonte

INSS Instituto Nacional do Seguro Social

IRRF Imposto de Renda Retido na Fonte

ISS Imposto Sobre Servico

PIS Programa de Integracao Social

Introdugao

Serdo apresentadas nesse documento informagGes para a habilitagdo e utilizacdo do controle de

retencdo de impostos no HMAX. A retencdo de impostos consiste de uma obrigacado fiscal dos contribuintes
que devem reter os impostos sobre determinadas prestacdes de servigos contratadas. A retencdo do
imposto deve ocorrer no momento do pagamento do servigo ao prestador, abatendo o valor da retencdo
sobre o total do servico.

os trés primeiros compdem a CSRF.

Configuragdo/ Ativacao

1.

Os seguintes impostos permitem realizar a retengdo: PIS, COFINS, CSLL, INSS, IRRF e ISS, sendo que

A CSRF consiste no agrupamento dos impostos PIS, COFINS e CSLL, sendo que cada um deles possui
uma aliquota distinta e a soma delas corresponde a aliquota do CSRF, que atualmente é de 4,65%.

ApOs realizar a retengdo dos impostos eles devem ser pagos ao drgdo publico responsavel na data
adequada.

Nesse capitulo serdo apresentados os passos necessdrios para ativagdo e configuragdo da retencdo
de impostos no HMAX.

Para habilitar o controle de retengdo de impostos sera necessario ativar o procedimento novo:

“RETENCAO_IMPOSTOS”;

Reiniciar o sistema;

Em FERRAMENTAS> CONFIGURAGCAO> DOCUMENTO FISCAL> RETENGOES (Figura 1), é possivel
definir o valor default das aliquotas para retencdo dos impostos, o sistema ja traz essas aliquotas

previamente cadastradas com os seguintes valores:

o

o

o

o

o

O ISS ndo tem uma aliquota default pois pode variar conforme a prefeitura.

IRRF - 1,00 %;
INSS - 11,00 %;
CSLL-1,00 %;
COFINS — 3,00 %;
PIS-0,65 %.
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4. Para que a retencao de impostos seja gerada, é preciso indicar no cadastro das pessoas os impostos
gue deverdo ser retidos da mesma:

o CADASTROS> EMPRESAS/PESSOAS> EDITAR> OUTROS> RETENCAO DE TRIBUTOS (Figura 2);
o Selecionar uma pessoa na qual seja permitida a reteng¢do de algum dos impostos;

o Marcar quais impostos devem ser retidos dessa pessoa/empresa;

o Salvar a alteragao.

Para pessoa fisica atualmente é permitido selecionar apenas a opgao INSS e ISS.

Gerar retengoes
Caminho: FINANCEIRO> RECEBER & PAGAR> QUITAR

Na quitacdo de titulos a pagar para pessoas gue permitam retencao de impostos, o sistema
apresentara o campo “-Reten¢des” na tela (Figura 3), o campo vird carregado automaticamente com o valor
total das retencgdes para essa pessoa, o valor é calculado considerando as aliquotas default definidas nas

configuracdes.

N3o é permitido digitar manualmente o valor no campo “-Retencées”, para modifica-lo o usudrio
devera clicar no botdo “...”, que abrird uma tela (Figura 4) onde somente as aliquotas poderdo ser alteradas.
Apenas as aliquotas dos impostos em que a empresa/pessoa permite fazer a retencdo estardo disponiveis

para alteracdo do usuario.

Ao confirmar a quitagdo o sistema fara o lancamento das retengdes, permitindo posteriormente a
consulta dessas informacdes e geracdo do titulo para pagamento das retengdes, que serdo apresentadas
nos capitulos seguintes.

Validagoes
¢ O sistema nao permitira fazer retengdao na quitacdo de pagamentos para érgaos publicos;

» Para os impostos da CSRF, IRRF e INSS o valor minimo para retencdo é de R$10,00, ou seja, se 0
valor retido para cada um dos impostos listados acima, for menor que R$10,00 o sistema n3o
permitird fazer a retencdo desse imposto.

Tela de controle das retengoes
Caminho: FINANCEIRO> RET. IMPOSTO (Figura 5)

Nessa tela serd possivel visualizar todas as retencées geradas pelo sistema, bem como permitir a
geracdo do titulo para pagamento das retencdes. Ao abrir a tela aparecem carregadas todas as retencdes do
més anterior ao atual que ainda ndo foram pagas.

Colunas do Grid:
* Pessoa: Nome da empresa/pessoa sobre a qual a retencdo foi realizada;

* Documento: Identificador do titulo onde a retencdo foi realizada;

* Emissao: Data do fato gerador da retengado, sera equivalente a data de quita¢do do titulo;
¢ Imposto: Nome do imposto que foi retido;

e Valor: Valor retido para o imposto;
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e Titulo: Indica o status do titulo de pagamento da retengao:

o Vazio: Se a coluna estiver vazia significa que ainda ndo foi gerado um titulo para pagamento da
retencao;

o Aberto: J4 foi gerado titulo de pagamento da retengdo, mas ele ainda nao foi quitado;
o Quitado: Quando o titulo de pagamento da retencao ja foi quitado.
Botdes:

e Gerar Titulo: Permite gerar o titulo de pagamento das retencées selecionadas no Grid, ver capitulo
Pagamento;

e Selegao: Permite filtrar as informagdes pelo periodo, imposto e status do titulo;

e Relatédrio: Impressao do relatério contendo a listagem das retencdes filtradas.

Pagamento
Caminho: FINANCEIRO> RET. IMPOSTO> GERAR TiTULO

Para gerar o titulo a pagar sera necessario selecionar no Grid as reten¢des que precisam ser pagas e
clicar no botdo Gerar Titulo, o sistema abrird uma tela para o usuario definir as informacgées do titulo a
pagar.

Apds confirmar a geracao do titulo sera possivel visualizar o mesmo em FINANCEIRO> RECEBER &
PAGAR, permitindo realizar a quitacdo do mesmo.

Validagoes

« Nao podem ser selecionadas retencdes distintas, por exemplo, ndo é possivel gerar um titulo a
pagar para as retenc¢oes do ISS e INSS, pois eles pertencem a guias de pagamento distintas. As
Unicas retencdes que podem ser quitadas juntas sdo o PIS, COFINS e CSLL, pois compdem a CSRF e
podem ser pagas na mesma guia;

¢ O sistema ndo permite selecionar no Grid reten¢des que ja tenham titulo aberto ou pago.

Outras informagoes

¢ FINANCEIRO> RECEBER & PAGAR> EDITAR: O sistema nao permite alterar o valor e plano de contas
dos titulos gerados para o pagamento das retengoes;

¢ FINANCEIRO> RECEBER & PAGAR> ESTORNAR: O sistema nao permite estornar quitagdes que
geraram retencdo de impostos, caso as mesmas ja tenham um titulo de pagamento vinculado. Para
estornar o titulo que originou as retencdes sera necessario cancelar o titulo de pagamento das
retengoes.
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Anexos

. . HMAX - Configuragoes

Financeiro

Eventos

Internet

Documento Fiscal

Estoque

L

§ £

Versies

Integragdes

Marketing

| Estadual || Municipal || Observacso | Certificade Digital | Retencdes |

— Aliquotas para retengdo

ContribuicBes Sodiais

or 100 |
s 160,

st
COFINS |3,00

PIS/PASER 0,65

[a

Figura 1: Configuragoes

| Principal || Qutres

— Origem

Midia |

N2

Registro
’7 | 01/01/12 11:00

ADMINISTRADOR

Profissdo |

[

Paiz de Nasc. |

[

Passaporte |

Veiculo /Placa |

| [+ Veiculos ]

Transporte |

Tipo sanguines l:l

Céd. Integragdo |

r~ Fidelidade

Dias |0 |@

— Retencdo de Tributos
[¥]F1s [¥]coFINs
[lIRRF [#]inss
[vliss

[¥lesLL

— Outros Documentos

Inscrigdo municipal

Cart. de Trabalho

Cartdo de aedito |

el T
[~ Lomentaros

— Plano de Contas

Ativo - a Receber |

&

Passivo - a Pagar |

&

T

Figura 2: Cadastro de pessoas
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. Quitagao de titulo - a Pagar

to | 1000, 00
| S——

| - Retengies | 216,50 |

~Descontos 0,00 [[0,0000 |%

s

0,00

~Taxas 0,0000 |%

- Comisses |0,00 0,0000 |%

| Forma de pagamento
Data | 22/10/15

Dinheiro |0,00
Banco |0,00 o5

E—
ctom |

Conta do ativo
[ N

E—r

Figura 3: Tela de quitagdo

COFINS % RS 30,00

csu_% RS 10,00

Total CSRF RS 46,50

RRE(100_|% 51000
INS5 (11,00 |% RS 110,00

ISS% RS 50,00

Total retencées RS 216,50
| Concelar |

Figura 4: Tela para definir aliquotas
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Retengdo de Impostos - 01/10/15 3 31/10/15

i Pessoa (F/1)

2 F TURISMO LDTA ME 2
2F TURISMO LDTA ME 2
2F TURISMO LDTA ME 2
2F TURISMO LDTA ME 2
2F TURISMO LDTA ME 2
2F TURISMO LDTA ME 2
2F TURISMO LDTA ME 2
2F TURISMO LDTAME 2
2F TURISMO LDTA ME 2
2F TURISMO LDTA ME 2
2F TURISMO LDTA ME 2

Documento | Emissdo
20/10/15
20/10/15
20,1015
22/10/15
22/10f15
22/10/15
22/10/15
22/10/15
22/10/15
22/10f15
22/10/15

Imposto

155
INSS
IRRF

155
INSS

PIS
IRRF
CSLL

COFINS
INSS

Valor

25,00
55,00
10,20
30,00
66,00

&,50
10,00
10,00
30,00

110,00

Titulo

o |

Figura 5: Tela de controle das reten¢bes
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