1) Iniciar o cadastro de informações do sistema: 
· Tipos de Apartamentos: Luxo, Casal, Suíte etc.  
· Apartamentos: unidades habitacionais – UH's. 
· Ramais Telefônicos: de apartamentos, administrativos, operacionais. 
· Tarifário Base: valor da diária para cada tipo de apto e quantidade de pessoas. Cadastros > Apartamentos > Tarifário. 
· Perfis de Usuários: perfis de permissões e restrições de acesso ao sistema. Cadastros > Usuários > Perfil de Usuário. 
· Usuários: pessoas que utilizarão o sistema. Cadastros > Usuários > Usuários. 
· Plano de Contas: conjunto de contas de receita, despesas, ativo e passivo conforme necessidade do cliente. Financeiro > Cadastro > Plano de Contas 
· Pontos de Estoque: (local de armazenamento de produtos: somente se houver o módulo Estoque). Cadastros > Produtos/Serviços > Pontos de Estoque. 
· Grupos de Produtos e Serviços: (organização por produtos e serviços do mesmo tipo). Cadastros > Produtos/Serviços > Grupo de Produtos e Serviços. 
· Produtos e Serviços: (bens e serviços comercializados ou utilizados). 
Cadastros > Produtos/Serviços. 
· Setores: (local de lançamento das vendas dos Produtos e Serviços). 
Cadastros > Setores. 
· Bancos: (código e nome dos bancos segundo a tabela da FEBRABAN). Financeiros > Cadastros > Bancos. 
· Contas Bancárias: (contas de movimento bancário). Financeiros > Cadastros > Contas Correntes. 
· Categorias de Pessoas Físicas e Jurídicas: (advogados, empresários, médicos, etc.) Cadastros > Outros Cadastros > Categorias. 
· Pessoas Físicas e Jurídicas: (agências, fornecedores, funcionários, hóspedes). Cadastros > Empresas/Pessoas 
· Históricos padrões: (para facilitar os lançamentos no módulo) Financeiro > Cadastros > Histórico Padrão. 
· Cartões de Crédito e Débito: (criar os cartões e informar as taxas cobradas pelo manipulador do cartão). Financeiro > Cadastros > Cartões (Crédito/Débito).  
OBS: Caso o cliente não tenha o módulo financeiro os cadastros de: Bancos, Contas Correntes, Cartões (Crédito/Débito) pode ser informados no caminho Cadastros > Outros Cadastros.  
 
2) Criar e/ou confirmar vínculos e cadastros: 
Utilizado para vincular setores a plano de contas cadastrados no Financeiro com intuito de informar seu devido vínculo cadastral (Ativo, Passivo, Receita, Despesa).  
· Setores x Plano de Contas: Setores > “Setor” > Plano de Contas (Ativo, A vista, A prazo, despesas). 
· Setores x Pontos de Estoque: (Módulo de Estoque e Setor não discriminado). 
· Setores x Produtos ou Serviços (Para Setor não discriminado). 
· Setores x Preços (Para setor discriminado). 
· Setores x Classificação R.P.F – Relatório de Produção Financeira. 
· Pontos de Estoque x Produtos: (Definir produtos no ponto de estoque e as quantidades mínima e máxima de cada um). 
· Contas Bancárias (Bancos) x Plano de Contas 
· Aptos x Ramais 
· Números 	especiais 	(0800, 	102,190, 	etc.). 
(Telefonia/Especiais/Cadastros). 

